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Exercice de transcription d’un rapport de mer de 17 72 - Archives de l’amirauté 
 
Règles pour la transcription :  
 
1 – Présentation  
• Présenter vos transcriptions dans le sens de la hauteur si possible.  
• Laisser une marge égale à 5 cm minimum.  
• Aller à la ligne à la fin de chaque ligne du texte original.  
• Numéroter les lignes sur la copie du texte original (sans prendre en compte le titre) et reporter les numéros sur la transcription.  
 
2 – Restitution  
• Restituer le texte tel qu’il se présente (orthographe, conjugaison, syntaxe, etc.).  
• Ajouter si possible une ponctuation et l’accentuation.  
• Adapter les majuscules selon l’usage contemporain.  
• Résoudre en toutes lettres les abréviations.  
• Ne tenir compte des notes marginales que si elles sont indispensables à la compréhension du texte.  
• Restituer les chiffres avec l’orthographe du texte. Pour les chiffres romains ou arabes, développer le chiffre en toutes lettres entre parenthèses.  
• Mettre vos propres commentaires ou ajouts utiles à la compréhension du texte entre crochets […]. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 


